
編號 編號 編號 編號 編號 編號
電腦軟體服務業，遊戲
資訊娛樂業，媒體廣告

行銷業
編號

鈤裕企業社

學歷 學歷 學歷 學歷 學歷 學歷 職稱 學歷

不拘 1 2 不拘 1 2 不拘 1 2 3 4 5 大學畢 1 2 3 大學畢 1 2 不拘 1 大學畢 1 2

業務助理 銷售工程師
餐廳服務員

(實習生)

櫃台人員

(正職)

正職內場廚

房人員

正職外場服務人員 兼職內場廚

房人員

兼職外場服務人員 門市銷售人員 歐美線業務人

員
日本線業務

人員

儲備人才 (台南永康廠)  

日文業務助理

(高雄大寮廠)

日文業務助理
電話行銷 營運專員 出納專員

工作內容

協助業務

工作

產品推廣

與銷售

1. 為客人帶位、倒水、

點餐、跑單、擺盤、送

餐及聯繫內外場、結

帳、收銀之工作。

2.客人用餐完畢後，收

拾碗盤與清理環境。

3.進行簡易餐飲之料理

，如：烤土司或調配飲

料等。

1. 旅館櫃檯接待、CHECK 

IN、CHECK OUT、電話接

聽、訂房。 

2. 櫃檯行政事務處理。 

3. 櫃檯結帳工作。 

4. 各部門間協調聯繫/配

合。 

5. 具飯店櫃檯經驗者佳 

6. 支援飯店各現場活動 

7. 親切有禮的迎接每位貴

賓、主動詢問並提供協助 

8. 懂英或日語為佳 

9. 須配合輪班

餐點製作 餐飲桌邊服務  餐點製作 餐飲桌邊服務 門市產品銷售 1.歐美地區業

務開發。2.客

戶日常信件聯

絡及回覆。3.

訂單處理及售

後客服。4.客

戶來訪接待及

聯絡。5.業務

資料統計分

析。6.文件翻

譯、現場口

譯。7.主管交

辦事項。

1.客戶管理與

服務。2.訂單

管理分析與報

表製作。3.交

期掌握與出貨

安排。4.文件

翻譯及現場口

譯。

1.配合公司培

訓計畫。

2.輪調生產單

位、其他部門

或集團海內外

據點實習。3.

執行專案計畫

，擔負專案執

行。4.配合個

人專長領域協

助各部門事務

處理。

電訪專員(正職)

回訪既有客戶群(多媒體

軟硬體整合，遊戲週邊產

品，線上遊戲產品包及相

關刊物，如各種線上遊戲

終端程式軟體、公仔包、

紙牌遊戲、出版品等，完

整一條龍的多媒體設計、

系統軟體設計，規劃、設

計、施工、營運，媒体行

銷廣告服務)

1. 每日例行性

作業流程、新品

上架擺飾及機台

設定。

2. 現場機台巡

視、娃娃整理歸

位。

3. 幫助網路玩

家解決問題。

4. 蒐集、監控

現場機台相關問

題，突發狀況之

處理與回報。

5. 冷氣房作業

環境

1.每日送貨單/出貨日

報表之稽核,並登錄至

會計系統製作傳票。

2.各項費用之申請與單

據審核。

3.應收應付帳款沖帳、

稽核。

4.零用金帳務管理。

5.物料庫存盤點

6.各項報表之編制

7.其他各種支援性之勞

務服務。

8.銀行帳戶資料及其他

保管資料之管理

9.主管交辦事項。

資格條件/技能

基本會計 不拘 具有服務熱誠，有外語能

力者佳。

(實習生)

具有服務熱誠，有外語能力

者佳。
有經驗者

尤佳， 需

配合公司

排班

有經驗者尤佳， 有經驗者

尤佳，需

配合公司

排班

有經驗者尤佳，

肯學習，需配合

公司排班

有經驗者尤佳

，肯學習，需

配合公司排班

1.英文(聽:精

通、說:精

通、讀:精

通、寫:精通)

2.對業務工作

充滿熱情，自

我要求具責任

感

JLPT N2

日文(聽:精

通、說:精

通、讀:精

通、寫:精通)

1.具獨立思

考、問題解決

能力，且願主

動學習。

2.具有充沛熱

情、有企圖

心、責任感。

3.具團隊合作

精神、樂於與

人共事。

4.為人正直、

信守承諾、值

得信任。

打字25/分鐘 (1)需反應

快、頭腦靈

敏。

(2)遊戲相關

活動執行與

支援、喜歡

玩娛樂遊戲

為保持工作

熱誠的最基

本條件。

熟鼎新會計套裝

軟體操作,細心、

負責、抗壓性高

，擅溝通協調能

力。

工地地點

台南市永康區民

東路59號

高雄市大寮區大漢

路476巷29號
台南

名額

2名 5名 5名 3名 2名 2名 2名 2名 1名 2名 2名 10名 1名 1名 20名 5名 1名

工作時間

需排休 

休假辦法

月休_8___日

薪資福利

全薪$29,000,勞/健/勞退,生

日禮金特休假,員工聚餐, 員

工健檢

面試資料準備

履歷表 ,自傳 ,證照影

本 ,畢業證書影本

陳曉慧 

(人資副理)

朱雅鈴 

(人資助理)

fin_sun@lealeahotel.com

hr1_sml@lealeahotel.com

TEL: ( 049 ) 2850033  

 FAX:049-2850633

履歷收件:聯絡人 履歷收件:聯絡人 履歷收件:聯絡人

黃淽瀅 / 副總經理

Ellen Huang / Vice President
管理部人資專員邱先生

履歷表 ,自傳 ,證照影本,

畢業證書影本
履歷表 ,自傳 ,證照影本,畢業證書影本 履歷表 履歷表,自傳 ,證照影本 履歷表,自傳 ,證照影本 履歷表

面試資料準備 面試資料準備 面試資料準備 面試資料準備 面試資料準備 面試資料準備

面議
22000; 

正職則再提供證照加給
健保/就保/團險/教育訓練

薪資福利 薪資福利 薪資福利勞保-健保/就保/團險/教育訓練 薪資福利 薪資福利 薪資福利

週休二日 需排休 需排休 週休二日 週休二日

休假辦法 休假辦法 休假辦法 休假辦法 休假辦法 休假辦法

日班 星期一 -星期五 日班.夜班(需輪班) 輪休 8 日 日班 星期 一 -星期 五 自8 時至 17 時
日班 星期一-星期五 ，每日自8時

30分至17時30分

工作時間 工作時間 工作時間

名額 名額 名額 名額 名額 名額

高雄市 南投縣魚池鄉日月村水秀街31號 高雄市新興區林森一路243號 高雄市路竹區中山南路112號
831高雄市大寮區大發工業區光華路

2號

工地地點 工地地點 工地地點 工地地點 工地地點 工地地點

資格條件/技能 資格條件/技能 資格條件/技能 資格條件/技能 資格條件/技能 資格條件/技能

工作時間 工作時間 工作時間

徵才對象/

本校校友

，日間部

學生，進

修部學生

徵才對象/

本校校友

，日間部

學生，進

修部學生

徵才對象/

不拘

徵才對象/

本校校友

，日間部

學生，進

修部學生

徵才對象/

本校校友

，日間部

學生，進

修部學生

1.日文聽說讀寫精通, 諳英文, 

有國貿經驗者佳  (可接受應屆畢業生)

2.日本客戶訂單處理, 接待翻譯, 進出

口文件, 主管交代事項處理等.

徵才對象/

皆可

徵才對象/

本校校友,

進修部學

生,其它

系別/

工作內容 工作內容 工作內容 工作內容 工作內容 工作內容

系別/國貿 ,

國企,行銷,會

計 ,資管 ,資

通

系別/應英 

,應日文,觀

光,

系別/不拘

系別/應英,

國貿,應日,

國企

職稱 職稱 職稱 職稱 職稱 職稱

http://www.paokai.com.tw/zh-tw/about.html

23
上煜企業有限公司

(代收履歷) 24 25
寶凱電子企業股份有限公司

(代收履歷)

http://fishball.tw http://www.taikyu.com.tw/

系別/應英,

國貿,應日,

國企

系別/行銷

19 怡良電機有限公司 20
力麗觀光開發股份有限公司

日潭館分公司(代收履歷) 21 國民魚丸料理有限公司 22 台京企業股份有限公司

零售業 飯店業 生鮮魚漿製品、餐飲服務業 傳統製造業
賭場/遊樂場專用遊戲機設計,開發; 各式自動

化資訊查詢,付費, 儲值等機台 (如超商, 百貨

公司, 餐廳內...)設計,開發
傳統製造業 ,服務業 

http://www.yiliang.com.tw http://sunmoonlake-sun.lealeahotel.com/



編號 編號 法律諮詢服務 編號 編號
國際律師事務所

(代收履歷)

學歷 學歷 職稱 學歷 學歷

大學畢 1 2 3 4 5 不拘 1
大學畢,研

究所畢
1 2 不拘 1 2 3

東南亞僑生

業務儲備幹部

東南亞僑生

廠務儲備幹部

東南亞僑生

行政儲備幹部

東南亞僑生

財務儲備幹部

台灣年輕人外派職缺

東南亞經營管理儲備幹部
法務行政助理(外文) 電話客服專員 客服中心值班主管

(儲備)輪班陳列員 (儲備)輪班收銀員 (長期)兼職晚班陳列員

工作內容 工作內容 工作內容

協助資料統計與整理 (1) 工作內容：接

聽健保署客戶0800

來電諮詢 

(2)具備溝通能力

及服務熱忱 

(3) 熟電腦操作 

(4)提供完整教育

訓練 

(5) 輪班排休(假

日輪流、無晚班)

(1) 負責客服中心服務

品質管理、監督與處理

客服中心服務工作及人

員管理事宜。

(2) 擔任電話服務線上

主管，隨時監聽監控現

場作業情形。

(3) 隨時協助客服座席

處理線上問題複雜電話

或特殊客戶電話。

(4) 擔任客服後送案件

初審工作。

(5) 隨時審視現場電話

量分布情形，機動調整

人力運用。

(6) 客服中心專屬信箱

的郵件及客戶語音留言

回覆、處理。

(7) 緊急通報事件及突

發事件之處理、聯繫及

通報。

1.負責商品銷售、賣場

商品陳列、佈置門市氣

氛…等相關工作。

2.商品管理：查補、盤

點、滯銷、庫存、有效

期限…等管理。

3.檔期活動執行及換檔

工作。

4.賣場環境、貨架清潔

維護。

5.客訂與顧客服務：客

訂單處理、商品諮詢服

務、顧客服務與接待…

等。

6.服務台業務：退換

貨、贈品兌換、商品包

裝…等。

7.搬運商品貨物。

8.主管交辦事項。

1.櫃檯準備與維護業務：清潔工

作、收納、機台配置維護等相關

工作。

2.結帳業務：現金/信用卡/禮券

等結帳、發票換開/作廢處理、

結算每日營收…等。

3.服務業務：推卡、面銷、退換

貨處理、客訂與顧客諮詢、商品

包裝…等。

4.檔期業務：活動檔期、店內活

動促銷、推廣、兌換贈品…等相

關業務。

5.協助補貨與貼標…等。

6.其他收銀例行與相關業務。

7.主管交辦事項。

1.負責商品銷售、賣場商品陳

列、佈置門市氣氛…等相關工

作。

2.商品管理：查補、盤點、滯

銷、庫存、有效期限…等管理。

3.檔期活動執行及換檔工作。

4.賣場環境、貨架清潔維護。

5.客訂與顧客服務：客訂單處

理、商品諮詢服務、顧客服務與

接待…等。

6.服務台業務：退換貨、贈品兌

換、商品包裝…等。

7.搬運商品貨物。

8.主管交辦事項。

9.時薪制。

10.工作時間： 17:10~22:40

資格條件/技能

學歷：大專以上商學、

企管相關科系條件：中

文/當地語言/英文能力：

聽、說、讀、寫精通

學歷：大專以上電機、

機械、食品、自動控制

等相關科系

條件：中文/當地語言：

聽、說、讀、寫中等

學歷：大專以上畢業

條件：1.Office文書作

業能力

2.中文/當地語言：聽、

說、讀、寫中等

學歷：大專以上會計

系畢業

條件：1.Office文書作

業能力

2.中文/當地語言：聽、

說、讀、寫中等

資格條件：大學以上商學/企管/外

文相關科系畢、TOEIC800

培訓後派駐：泰國/越南/馬來西亞/

印尼/緬甸

細心、電腦能力和

歸檔能力好，英文好。 

不用法律系。 

1.中文打字40以

上 

  

 

2.具穩定性、溝

通能力

3.團隊精神佳

4.高協調性 

 

1.中文打字40以上 2. 

具office技能需完整 

3.具備報表製作及數

據分析能力

4.抗壓性高、邏輯思

考佳、個性開朗 

5.口條清晰、主動積

極 

6.具客服或管理職相

關經驗者佳

工地地點

信義區101大樓 高雄-夢時代

名額

1名 5-10名 2名 8名 6名 1名

工作時間

日班上午9點到下午6點

休假辦法

週休二日

薪資福利

3萬5-4萬5(視個人表現)

年假約14天。

面試資料準備

履歷表 ,自傳 ,證照影本 

,畢業證書影本

1.具服務熱鵕

2.樂於服務、EQ佳

3.願學習、勇於挑戰

4.可配合輪班

5.深耕服務業

  

高雄/台南/台中/新竹/台北/花蓮

履歷收件:聯絡人

人資部

零售業

29
九乘九文具專家(商証股份有限公司)

(代收履歷)

http:// www.9x9.com.tw

職稱

系別/不限

徵才對象/皆可

資格條件/技能

工地地點

名額

工作時間

門市人員: 

輪班制(早/中/全日，三班別輪班)

早班，每日自09:30時至18:30時/中班，每日自13:40時至22:40時/全班 ，每日自10:

財務:週休二日(限財務)

休假辦法

門市人員需排休,  月休_8~10_日; 財務:週休二日(限財務)

薪資福利
南區(花東)：$25,800/中區：$26,400/北區：$27,000

1.享勞、健保、6%勞退金提撥、團保,2.婚假、喪假、產假、陪產假、年假

3.結婚禮金、喪葬奠儀金、住院慰問金、生育津貼,4.節慶禮金(端午、中秋)、年終獎金

5.專屬員工購物折扣優惠,6.月業績目標獎金、服務競賽獎金

7.同仁旅遊／聚餐津貼，尾牙餐會

8.員工分紅制度,9.資深及績優員工認股分紅

10.完善札實的教育訓練,11.升遷管道暢通

12 提供員工制服
面試資料準備

履歷表

履歷收件:聯絡人

人力資源處
蔡先生

 陳先生

面試資料準備 面試資料準備

履歷表 ,自傳 ,證照影本 ,畢業證書影本 履歷表 ,自傳

薪資福利 薪資福利

勞保、健保、加班費、週休二日、男性員工陪產假、育嬰假、生理假、年假、員工體檢、勞退提撥金

獎 金 類：全勤獎金、年節獎金、員工生日禮金、年終獎金、三節獎金、禮品等等。

◆ 獎金/禮品類

1.年終獎金,2.三節獎金/禮品

◆ 保險類

1.勞保2.健保3.團保意外險

4.職災保險

◆ 休閒類

週休二日,需排休

日班 星期一 -星期日，每日自08:30 時至

17:30時

休假辦法 休假辦法

工作時間

高雄市前金區

名額 名額

工作地點：泰國/越南/馬來西亞/印尼/緬甸/柬埔寨

工作時間

資格條件/技能 資格條件/技能

工地地點 工地地點

徵才對象/

本校校友,

僑生，畢

業生

徵才對象/皆可 徵才對象/

本校校友

職務人數:   1 僑生:  各國家 2-3位,   儲備幹部聘用

2 台灣年輕人到以上國家工作,  名額: 5位  儲備幹部 聘用

工作內容 工作內容

系別/ 系別/不限 系別/

http://www.honchuan.com.tw/tw/about athena@phonecenter.com.tw

職稱 職稱
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飲料製造、塑膠製品製造 專業技術服務業 

宏全國際股份有限公司 

(代收履歷) 27 28 顯榮國際電話專業客服中心



編號 法律諮詢服務 編號
生技醫藥類

(代收履歷)

學歷 職稱 學歷

4 不拘 1 不拘 1 2 3 4 5

總公司財務兼職人員
總經理特助 儲備幹部 空班正職服務人員 晚班正職服務人員 廚藝專員 早/晚班洗滌人員

工作內容 工作內容 工作內容 工作內容

1.處理各項表單及財務文書行

政庶務工作。

2.流通業相關會計業務(具流通

業經驗者佳)。

3.基本文書處理能力。

4.具責任感與耐心、對數字敏

銳。

5.專科以上會計及財會相關科

系。

6.時薪制。

7.工作時間：

9:30~16:30(每日午休1小時、

固定工作時間6小時，時段可

議)

1. 行程安排

2. 書信處理

3. 接待外賓

4. 擬演講稿

5. 資料收集

6. 會議記錄

7. 開會出差

8. 業務協助

9. 接機送機

10. 主管交辦

1.現場外場工作，外場

顧客服務(點單、送餐、

收桌服、產品解說及服

務顧客需求)

2.負責顧客收銀結帳、

店內清潔規範等相關事

宜

3.具親和力，配合公司

調度人員支援或輪調

4.對餐飲有濃厚.興趣且

具服務熱忱者。

5.顧客服務滿意度提昇

，各工作站作業管理。

6.儲備訓練期間為1~2個

月，受訓期間通過考核

即享有優渥薪資及福

利。

1.出餐擺盤、原物料備製

2.食材切修、口味調配

3.有相關日式餐飲經驗者尤佳

4.本公司按專業分工，可依個

人興趣與專業，擇「廚區」、

「冷檯」、「吧檯」進行面試

廚房備料、碗盤清洗、環境清

潔

資格條件/技能

1.細心、反應佳、具責任

感。

2.抗壓及溝通能力強。

3.具團隊合作精神。

4.限財會科系(進修部可)

1. 中英文聽寫讀說流利

2. 具秘書工作經驗2-3年

3. 具有駕駛執照優先(非

必備)

4. 具醫藥生命科學知識

優先(非必備)

5. 會第三種國際語言優

先(非必備)

工地地點

高雄總公司 台北汐止

名額

1名 1名 3名 3名 5名 3名

工作時間

星期一~五, 8時-17時

休假辦法

週休二日

薪資福利
1. 公司依勞基法為主

2. 公司員工守則為輔

3. 勞健保外另有加保

4. 定期員工聚餐旅遊

5. 相關課程進修補助

6. 年薪資至少13個月

7. 薪33000起 依能力經驗加碼

面試資料準備

履歷表 ,自傳 ,證照影本 ,畢

業證書影本

意者 資料洽 gearuphr@gmail.com

系別/不限
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徵才對象/本校

校友,日間部學

生

1.現場外場工作，外場顧客服務(點單、送餐、收桌服、產品

解說及服務顧客需求)

2.負責顧客收銀結帳、店內清潔規範等相關事宜

3.具親和力，配合公司調度人員支援或輪調

4.具高度餐飲熱枕，喜歡接觸群眾

高雄高美店/台南府前店/台南永康店

(高雄時代園區)

不拘

30

系別/不限

徵才對象/大學

畢

餐飲業

碳佐麻里有限公司

http://www.crun.com.tw/

職稱

資格條件/技能

工地地點

名額

工作時間

輪班制,需排休,

休假辦法

如上

薪資福利

儲備幹部 33,000-40,000/月‧月休9天

空班正職服務人員31,500/月‧月休8天

晚班正職服務人員31,000/月‧月休8天

廚藝專員 30,000/月‧月休8天

早/晚班洗滌人員28,050/月‧月休8天

面試資料準備

履歷表

10時至22:40時 (每月8天)


